
單位（機關）名稱： 列印日期：

98-12-25

98-11-26

98-11-26

合     計：

單位（機關）名稱： 列印日期：

98-10-18

98-10-14

合     計：

僱用身心障礙人
僱用身心障礙人士（經公告或

議價未與機構）
          5,000

未達法定比例 5%採購機構團體物品                   5,000  年 度 決 算 金          12,000

身心障礙福利機構團體

500

採購金額
（單位：元）

清潔服務

物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

1、採購品項及廠商名稱查填位置錯誤、一般廠商名稱未標示清楚

比   率 75% 未達法定比例 5%採購機構團體物品                   1,500  年 度 決 算 金

75%

2、一般廠商得標原因及符合優先採購辦法規定未標示清楚
99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購日

期

          2,000

便當 陽光便當
僱用身心障礙人士（經公告或

議價未與機構）

比   率

便當 500

便當 身心障礙福利機構團體 500

便當 身心障礙福利機構團體 500

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購日

期
物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

採購金額
（單位：元）

47



單位（機關）名稱： 列印日期：

98-12-25

合     計：

單位（機關）名稱： 列印日期：

98-10-14

合     計：

比   率 168%

採購日

期

未達法定比例 5%採購機構團體物品                  16,800  年 度 決 算 金          10,000

３、採購之產品非「優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工場生產物品及服務辦法」第3條第1項、第2項所定物

品及服務項目

便當 池上便當 公告無機構團體參與 (第五條

影印紙

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明
採購金額

（單位：元）

大陽商行

 比   率 15%

本縣身心障礙機構團體未能提

供
          3,000

未達法定比例 5%

4、執行比率超過100%
99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購機構團體物品                   3,000  年 度 決 算 金          20,000

採購日

期
物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

採購金額
（單位：元）

         16,800
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單位（機關）名稱： 列印日期：

98-12-25

98-11-26

合     計：

單位（機關）名稱： 列印日期：

15,000,000    備註

15,000,000    ######

1,000,000     3,000 

30,000        3,000 

600,000       ######

不符合

優採項

目

※決算項目

 人事差旅參訪經費

 文具紙張等費用

 水電油料費

音響設備

 消防空調保養經費  清潔服務費

符合優

採項目

 印刷費

 慶生蛋糕與餐點

 演出經費

比   率 1.9%
未達法定比例 5%

原　　　　　因

 採購機構團體物

品及服務金額
              1,200,000

 年 度 決 算 金

額
     62,803,000

6、採購決算金額查填漏列，或所列部分項目非「優先採購身心障礙福利機構團體或庇護工場生產物

品及服務辦法」第3條第1項、第2項所定物品及服務項目

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

比   率 80% 未達法定比例 5%採購機構團體物品 1603600 年 度 決 算 金 2000000

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購日

期
物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

採購金額
（單位：元）

5、標案之採購金額為100萬元以上，採用優先採購辦法第四條規定之決標方式辦理決標，不符本辦

法適用之規定-

          3,600托把 三多陽行 公告無機構團體參與 (第五條

印刷 小太陽印刷公司 公告無機構團體參與 (第五條       1,600,000
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單位（機關）名稱： 列印日期：99/07/19

合     計：

單位（機關）名稱： 列印日期：99/07/19

合     計：

比   率 未達法定比例 5%採購機構團體物品 年 度 決 算 金

本單位無需求

7、若無採購需求，應提出具體佐證資料，如決算細項資料之參考範例(一)

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購日

期
物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

採購金額
（單位：元）

7、若無採購需求，應提出具體佐證資料，如決算細項資料之參考範例(二)

99年度優先採購身心障礙福利機構團體生產物品及服務明細、統計表

採購日

期
物品或服務名稱 得標之機構、團體或一般廠商名稱 一般廠商得標原因及佐證說明

採購金額
（單位：元）

本單位位屬原住民

地區依原住民族工

作權益保障法優先

採購故無法達優先

採購

比   率 未達法定比例 5%採購機構團體物品 年 度 決 算 金
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 身心障礙福利機構團體或庇護工場生產物品及服務項目分類一覽表 

項目 

（系統產生） 

分      類 

（系統產生） 

商品名稱 

(參考) 

優先採購平台上掛列之產品 

(請以平台為主) 

食   品 

烘焙類 麵包 糕餅 吐司…  

米麵製品 油飯 米粉 水餃 包子   

冰品飲料 咖啡 茶 果汁 豆奶 果凍

冰….. 

 

節慶禮盒 月餅禮盒  彌月禮盒 聖

誕糖果包 

 

便當   

餐盒   

蔬果茶葉 水耕有機蔬菜 苜蓿芽 時令蔬菜、茶葉、水果總匯 

醃漬品 蜜餞 泡菜  

肉類食品  肉鬆、魚鬆、羊肉（牛肉）爐料理

包、肉粽 

堅果類  瓜子 花生 咖啡豆  

其他   咖啡豆、咖啡粉、奶茶、手工貢丸、

方塊酥、茶梅、滷味、花草茶 

手工藝品 

陶藝類(軟陶 樹脂)   

玻璃藝品   

紙藝品   

皮雕藝品   

吊飾藝品 手機吊飾 中國節  

布類 編織藝品 拼布 壁飾  

金屬藝品 手鍊  

繪畫藝品 油畫 國畫 彩繪  

木製藝品 獎牌、原木造型花器  

油脂製品 香皂、精油 蠟燭  

其他 胸花 緞帶花飾 壓克力雕

刻 

手工皂、手工袋、手工花、串珠、

手工吊飾、手鍊、手工卡片 

清潔用品 清潔用品 抹布 拖把 圍裙  袖套 竹掃把、塑膠掃把、趕水器、抹布 

拖把 圍裙  袖套、手工皂 
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園藝產品 盆栽   

園藝造景   

花卉（束）   

其他  有機栽培土、有機肥、胸花、花籃 

輔助器具 輔助器具   

家庭用品 寢具 棉被 床罩 枕頭 毛毯   

家俱(編織縫紉品) 桌巾 椅墊 抱枕  腳踏墊  

餐具 環保餐具 紙杯 餐桌墊  
杯組 

 

 

其他  毛巾、香草皂、節能燈管、浴巾、

油畫馬克杯  

印刷 專業印刷   

名片   

海報卡片   

其他(設計排版)  印刷、月曆、公文封印刷… 

清潔服務 

辦公大樓清潔   

居家社區清潔   

其他  清潔打掃、庭園整理 

餐飲服務 

簡餐   

外燴   

其他  茶會自助式、養生餐飲、各式飲料 

洗車服務 洗車服務   

洗衣服務 衣物清洗   

床單 被套清洗   

其他  洗衣 

客服服務 電話行銷   

客戶諮詢服務   

市場調查   

其他  加油、按摩、三輪機車宣傳廣告、

網路行銷關鍵字分析 
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代工服務 資訊服務 網頁設計 系統開發 電

腦打字 

 

商品包裝   

產品代（加）工  商品轉印、印章、環保再生碳粉

夾、拖把、環保密氣板、環保杯、

小袋、堅果代工、包裝、文具加工

包裝 

演藝服務 表演節目   

喜慶會場佈置   

交通服務 復康巴士   

其他 按摩   鋼琴調音、點字書、按摩 

、觸摸式地圖、點字月曆、點字名

片 

 

(若有問題請聯繫主管單位查驗) 
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 2 

目    錄 

壹、系統登入作業 ....................................................................................................... 3 

貳、共通功能 ............................................................................................................... 5 

一、 基本資料 ..................................................................................................... 5 

二、 修改密碼 ..................................................................................................... 6 

參、義務採購單位平台 ............................................................................................... 7 

一、 採購資料填報-身心障礙團體機構成交金額(A)、經公告或議價未與機

構團體成交金額(B)、不經優先採購程序成交金額 ............................... 7 

二、 採購資料填報-填寫未達法定比率 5%原因 ........................................... 12 

三、 採購資料填報-分級彙整表 ..................................................................... 13 

四、 採購資料填報-統計報表 ......................................................................... 14 

五、 採購公告系統-查詢所有採購公告 ......................................................... 15 

六、 採購公告系統-查詢本機關採購公告紀錄 ............................................. 16 

七、 採購公告系統-填寫採購公告 ................................................................. 19 

八、 採購公告系統-查詢政府採購公告資料 ................................................. 20 

九、 商品查詢  ................................................................................................. 21 

十、 檢舉機構 ................................................................................................... 24 

 

55



優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 3 

壹、 系統登入作業 

1. 進入系統前，於平台入口頁面選擇義務採購單位。  

 

2. 進入分眾平台後，點選右上角 [登入 ]。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 4 

 

3. 輸入系統管理員所設定的帳號密碼，並點選 [登入 ]。  

 

4. 系統登入後，即可進入義務採購單位平台。  

 

 

輸入帳號密碼 

57



優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 5 

 

貳、 共通功能 

一、 基本資料 

前台路徑：  

採購單位資訊  > 基本資料  

1. 編輯基本資料  

STEP1. 點選進入基本資料編輯頁面，針對欲修改的欄位進行

修改，點選 [確定 ]。若要清除所有欄位資料，則點選 [清除 ]。  

 

 

 

58



優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 6 

 

二、 修改密碼 

前台路徑：  

採購單位資訊  > 修改密碼  

1. 修改密碼  

STEP1. 點選進入修改密碼頁面，輸入舊密碼，在輸入兩次新

密碼後點選 [確定 ]即可修改密碼。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 7 

 

參、 義務採購單位平台 

一、 採購資料填報-身心障礙團體機構成交金額(A)、經公告或議價未與機構

團體成交金額(B)、不經優先採購程序成交金額 

前台路徑：  

採購資料填報  > 身心障礙團體機構成交金額 (A) 

採購資料填報  > 經公告或議價未與機構團體成交金額 (B) 

採購資料填報  > 不經優先採購程序成交金額  

採購資料填報下的三個項目；身心障礙團體機構成交金額

(A)、經公告或議價未與機構團體成交金額 (B)與不經優先採購

程序成交金額，其操作方式皆相同，以下以身心障礙團體機構

成交金額 (A)為範例說明：  

1. 查詢  

STEP1. 利用上方年度選單，可查詢各年度成交金額資料。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 8 

 

2. 資料填報  

STEP1. 將頁面下拉至中間，可填寫相關採購資訊，填寫完畢

點選 [確認送出 ]。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 9 

 

3. 編輯、刪除  

STEP1. 若要編輯採購資訊，則將畫面拉至最下方，於列表上

選擇欲編輯的採購資訊，點選 [ ]進行編輯。若要匯出列印用

清單，則點選右上角的 [匯出列印用清單 (PDF 檔 )]。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 10 

 

STEP2. 點選 [ ]後，進入編輯頁面，拉至畫面中間即可編輯

該採購資料，編輯完成後點選 [確認送出 ]。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 11 

 

STEP1. 若要刪除採購資訊，選擇欲刪除的採購資訊，  

點選 [X]刪除。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 12 

 

二、 採購資料填報-填寫未達法定比率 5%原因 

前台路徑：採購資料填報  > 填寫未達法定比率 5%原因  

1. 填寫未達法定比率 5%原因  

STEP1. 進入填寫頁面後，輸入年度與原因後，點選「確認送

出」即可完成填寫。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 13 

2. 刪除  

STEP1. 若要刪除，則於下方歷年未達法定比率 5%原因列表

上，選擇欲刪除的項目，點選「X」即可刪除。  

 

三、 採購資料填報-分級彙整表 

前台路徑：採購資料填報  > 分級彙整表  

1. 查詢 

STEP1.利用上方查詢欄位，選擇欲查詢的年份，點選 [查詢 ]即

可查閱該年度資料。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 14 

 

四、 採購資料填報-統計報表 

前台路徑：採購資料填報  > 統計報表  

1. 查詢 

STEP1. 利用上方查詢欄位，選擇欲查詢的年份，點選 [查詢 ]

即可查閱該年度資料。點選 [檔案名稱 ]即可下載統計報表檔案。 
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 15 

 

五、 採購公告系統-查詢所有採購公告 

前台路徑：採購公告系統  > 查詢所有採購公告  

1. 查詢 

STEP1. 公告列表上方，可利用輸入關鍵字的方式查詢整個公

告，選擇欲瀏覽的公告，點選 [採購需求編號 ]即可瀏覽公告內

容。  
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優先採購資訊服務平台─義務採購單位系統操作手冊 

                                                      衛生福利部社會及家庭署 16 

 

六、 採購公告系統-查詢本機關採購公告紀錄 

前台路徑：採購公告系統  > 查詢本機關採購公告紀錄  

1. 修改 

STEP1. 採購公告列表上，選擇欲修改的公告，點選 [ ]進入

修改。  
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STEP2. 進入公告修改頁面，針對欲修改的欄位進行修改，點

選 [確定 ]送出。  
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2. 刪除 

STEP1. 採購公告列表上，選擇欲刪除的公告，點選 [X]刪除。 

 

3. 查詢歷年結束採購列表 

STEP1. 採購公告列表上方，選擇歷年結束採購列表，接著在

利用上方查詢欄位即可查詢歷年結束採購資訊。  
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七、 採購公告系統-填寫採購公告 

前台路徑：採購公告系統  > 填寫採購公告  

1. 新增採購公告 

STEP1. 進入採購公告填寫頁面，輸入欄位相關資訊，  

點選 [確定 ]即可完成新增。  
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八、 採購公告系統-查詢政府採購公告資料 

前台路徑：採購公告系統  > 查詢政府採購公告資料  

1. 查詢 

STEP1. 利用上方查詢欄位，選擇欲查詢的年度，點選 [查詢 ]。

若要瀏覽詳細公告資料，則點選 [標案案號 ]。  
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九、 商品查詢  

前台路徑：  

商品查詢  > 商品查詢  

商品查詢  > 標籤查詢  

商品查詢  > 進階查詢  

商品查詢  > 機構查詢  

商品查詢  > 收藏清單  

1. 查詢 

STEP1. 商品查詢項目提供多種查詢管道，基本商品查詢提供

以關鍵字、縣市與標籤方式進行查詢作業。另可直接根據商品

標籤進行篩選查詢；或是於進階查詢中，利用設置多條件方式

查詢商品；亦提供以機構名稱進行查詢。  
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2. 收藏清單 

STEP1. 於商品列表頁，可點選 [收藏商品 ]，收藏之商品皆會列

於收藏清單中。  
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十、 檢舉機構 

前台路徑：檢舉機構  

1. 檢舉機構 

STEP1. 進入檢舉機構頁面，輸入相關欄位資訊，點選 [確定 ]

即可送出檢舉。  
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