Part 1 :  PELC單字，共50字
additional外加的
administrator   管理師
aisle  走道
appointment   約會
award   獎賞, 獎金
bellhop  旅館服務員
booth  攤位
cabinet   櫃子
cater  承辦宴席
ceremony  典禮, 儀式
challenging   挑戰性的
charger  充電器
complimentary  免費的
content  內容
delivery  交貨
demonstrate  示範
device  裝置
disappoint  失望
factory  工廠
flight  班機
focus  聚焦 
infectious  感染力的
installment  分期付款
intern    實習生
interview  面談
launch  發表會
laundry   送洗衣物
luggage  行李
mention  提到
metal  金屬
outlet  插座
preference  偏好
presentation  上台報告
previous  先前的
primary  首要的
project  企劃案
quarterly  季節的
provide  提供
quotation   報價單
reputation  名聲
reservation  預定, 保留
senior  四年級生
shuttle  巴士
specification  規格
stage  舞台
supervisor  主管
target  目標
utility  水電瓦斯費
warehouse  倉庫
concierge  旅館櫃檯服務人員








Part 2:  English@Work / Book 1單字，共100字  
absolutely  絕對完全地
accomplishment  成就
according to 依據, 按照
advertising  廣告業
agenda   議程
anniversary  週年紀念
announcement  宣告
apologize   道歉
application   申請書
appreciate  感激
assign  指派
assistant  助理
assume  假定
attachment  附件, 附檔
benefit   優勢
block  封鎖
bonus   紅利獎金
bounce  退回
brief  短暫的
bring up  談到
cafeteria   自助餐
calendar   行事曆
campaign  宣傳活動
candidate   候選人
career  職業生涯
championship  錦標賽
chew  咀嚼
client    客戶
common  常見的
confusing   令人困惑的 
convenient  方便的
convention  大會  
creamy   濃郁的
custom  習俗, 風俗
definitely  肯定地
degree   學位
detailed  詳細的
discount  打折
due  到期的
electronic  電子的
evaluation  評估
executive suite行政套房
exhibition   展覽
expanded  擴大的
expense   費用,  支出
finance  財政
firm  公司
fill up  佔滿  
flyer  傳單
gallery   畫廊
handbook  手冊
hire  雇用
host  主人
impress   給…. 極深刻的印象
increase  增加
industry  產業
in regard to  關於
invoice  發票
issue   議題
journalist  新聞記者
layout  版面設計
location  地點
manners  規矩, 禮儀
newsletter  業務通訊
notify  通知
offend  觸犯, 冒犯
opening  空檔
overwhelmed  難以承受
participate  參加
personalize  個人化
plain text  沒有加密過的郵件
position   職位
postpone  延期
profile  人物簡介
promising  大有可為的 
propose  提議
proposal   提案, 計畫
purchase    購買  
qualified   符合資格的
reach  與…取得聯繫
receipt  收據
recruit  招聘
refer to  意指的是….
reminder  提醒
rental  出租
representative  代表
require  要求, 需要
respond  回覆
resume  履歷表
retirement  退休
review   評論
signature  簽名
spam filter  垃圾郵件過濾器
subject  主旨
switch  更改, 變更 
task  任務, 工作
unique  獨特的
unwind  放鬆
vegetarian  蔬食的
volume   音量




























Part 3 :  English@Work / Book 2單字，共100字  
access  進入
alternative  其他選擇   
accommodation  住宿
accumulate  累積
agriculture  農業
allowance  限額
all set  準備妥當
anxious  焦慮的
appropriate  適當的
asset  資產
atmosphere  氣氛
attraction  景點
authentic  真正的
awful  可怕的
beverage  飲料
blackout  停電
briefcase  公事包
cabin  機艙
captain  機長
carousel  行李轉盤
catastrophe  災難
chilly  冷冽的
coast  海岸
commuter  通勤族
contractor  承包商
cookie  快取記憶體
cooperate 合作
copilot  副駕駛
counter  櫃台
departure  出發
donate  捐錢
downpour  傾盆大雨
drawback  缺點
drizzle  毛毛雨
drought  乾旱
duration  持續期間
eligible 有資格做某事的
ensure  確保
establishment  機構
extreme  極度的
facility  設備
fancy  昂貴的
fasten  繫緊
franchise  有經銷權的企業
feature  特色
flood  淹水
full-effect 正值….的時候
guarantee  保固
immigration  入境
incentive  動機
income  收入
install  安裝
instruction  講解
insurance  保險
invest  投資
laboratory  實驗室
landmark  地標
lease  租約
lively  生氣蓬勃的
madam  女士
maintain  維持
morale  士氣
navigate  遊遍
officially  正式地
on board  在飛機上
passenger  乘客
plug-in  外掛程式
property  房產
professional   職業的
reasonable 合理的
refrain  忍住
renovation  整修
replacement  替代品
restrict  限制
result  結果
retail  零售
retain  保留
ripe  成熟的
rob  搶劫
route  路線
sculpture  雕塑品
security  安檢
session  時段
sightseeing  觀光
smog  煙
solution  解決方法
souvenir  紀念品
staff  全體職員
stressful  壓力大的
substitute  替代
suite  套房
supplier  供應商
take off  飛機起飛
temporary   臨時的
terminal  機場航廈
topping  餡料
tuition  學費
turnover  員工流動
vacancy  空房 
wire  電線
workforce  人力































Part 4 :  Csept 單字，共250字
accident  意外  
accountant  會計師
adjustment  調整
admire  欽佩
adventure 冒險
advisor  顧問
ambitious  野心勃勃的
ancestor祖先
annual 每年的
approval 批准, 贊同
architect  建築師
audience  聽眾
badminton  羽毛球
barren  貧瘠的
beggar  乞丐
bilingual  雙語的
blouse  短上衣
breeze  微風
bump into 巧遇
capture  捕獲
casual  偶然的，非正式的
caution  謹慎
celebrity   名人, 名聲
chemical  化學的
chubby  圓胖的
civilian  平民, 百姓
classical  經典的
clumsy  笨拙的
cocktail  雞尾酒
collapse  倒塌
collar  衣領
colleague  同事
collection  收集
combine  結合
commander 指揮官 
community  社區
companion  同伴
competitor  競爭者
composer  作曲家
conclusion  結論
confession  承認
conflict  衝突
consumer  消費者
costume  戲服
cough  咳嗽
crew  全體機員
crispy   脆的 
curiosity  好奇 
defeat  失敗, 戰勝
defense  防禦
delightful   令人愉快的
dentist  牙醫
dessert  甜點
destination目的地  
detective  偵探
diaper  尿布
dignity尊嚴
digital  數位的
disease  疾病
dismiss  解散
distinguish  區別
distribute  分發, 分配
district  行政區
dive  跳水, 潛水
document  文件
doze  一劑
drowsy  昏昏欲睡的
economical  經濟的, 節約的
editor  編輯
election  選舉
emotion  情緒
enrollment 登記, 註冊
entertainment  娛樂
expectation  期待
existence  存在
exposure  暴露
expression  表達
fatal  致命的
feast  盛宴
fever  發燒
flavor   味道, 風味
florist  花商
foggy  多霧的
foresee  預知
founder  創辦人
frustration  挫折
generous  慷慨的
get rid of  擺脫
giant  巨人
global  全球的
gorgeous  華麗的
gown  長禮服
graduate  畢業生
greasy  多脂的
greedy  貪心的
guardian  管理員
harmful  有害的
hasty  匆忙的
heal  治癒
helmet  頭盔
horrible  可怕的
hostage  人質
identity  身分
illegal  非法的
immigrant  移民
improper  不合適的
infant  嬰兒
infect  傳染
inflation  通貨膨脹
influence  影響
initial  最初的
inspector檢查員
interact  互動
isolation  隔離
itch  發癢
ivory  象牙色的
jealous  忌妒的
jewelry  珠寶
liquor  烈酒
lofty 高聳的
lollipop  棒棒糖
luxurious  奢侈的
magician  魔術師
maid女僕
mankind  人類
manufacture  製造
mayor  市長
messy  混亂的
measure  測量
mighty  強大的
miner  礦工
minority  少數
minister  部長
misery  悲慘
motion  移動
muddy  泥濘的
multiple  多樣的
nasty   卑鄙的
naughty 頑皮的
necklace  項鍊
needle  針
negative  否定的
neglect  忽視
normal  正常的
novelist  小說家
occasion  場合
obvious  明顯的
orphan  孤兒
oval  橢圓形的
overcome  克服
overthrow  推翻, 廢除
pale  蒼白的
peer   同儕
performer  表演者
pioneer  拓荒者
plastic  塑膠的
plenty  豐富
plumber  水管工
poisonous  有毒的
politician  政治家
pop in  短暫來訪
porter  搬運工人
predict  預測
priest  牧師
priority  優先
prisoner 囚犯
profit  利潤
promotion  晉升
protection  保護
protein  蛋白質
railroad  鐵路
rainbow  彩虹
ranger公園管理員
reaction  反應
recipe  食譜
reckless  魯莽的
recovery  恢復
reference  參考
reflection  反映
refugee 難民
regardless  不注意的
residence  居住
reliable  可靠的
religious  宗教的
resolution  決心
responsible 承擔責任的
respect 尊敬
rotten 腐爛的
royal  王室的
sandal  涼鞋
satisfaction  滿足
scarf  圍巾
selection  選擇
settler  殖民者
sew  縫合
shame 羞恥
shortage  不足
skillful  熟練的
skinny  瘦的
sled  雪撬
sloppy  草率的, 懶散的
snack  點心
sneaker  運動鞋
sneeze  打噴嚏
solitary 單獨的，隱居的
spice  香料
starve  挨餓
steady  穩固的
stingy  吝嗇的
stocking  長襪
storage  儲藏
sturdy  健壯的
superior  優越的
surface  表面
surroundings  環境
survivor  倖存者
swell  腫脹
sympathy  同情
tablet  藥片
tailor  裁縫師
teenager  青少年
thread  線
tight  緊身的
tolerance  忍耐
torture  折磨
tradition  傳統
transportation  運輸
tropical  熱帶的
tug-of-war  拔河比賽
tutor  家庭教師
undo   取消
unfold  展開
usage  用法
vest  背心
victim  受害者 
vinegar  醋
violence  暴力
virus  病毒
vision  視力
vital  極其重要的
voyage  航海
waist  腰部
wary  小心翼翼的
wealthy  富裕的
weary 疲勞的, 厭倦的
[bookmark: _GoBack]wholesome 有益健康的
witness  證人
wound  傷口
wrist  手腕
yucky  噁心的
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